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PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS
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ERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS PROFESIONALES \

| UNIDAD ADMINISTRATIVA | UNIDAD DE COOPERACION NACIONAL E
INTERNACIONAL

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Unidad de Cooperacion Nacional e Internacional de personas que
brinden sus Servicios Profesionales, para cumplir con los objetivos planteados
I en el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual. :

b) Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Unidad de Cooperacién
Nacional e Internacional, dentro del Reglamento Organico Interno.

c) Lograr una mayor efectividad en la realizacién de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Unidad de Cooperacién Nacional e
Internacional.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en la recopilacion, andlisis y administracién de la informacion de
proyectos en gestion.

b) Apoyar en la creacién y actualizacion de la base de datos que alimentara el
Sistema de Informaciéon de Cooperacion Nacional e Internacional en una
primera fase, como a la informacién de proyectos financiados por distintos
cooperantes y de informacion sobre instrumentos suscritos por el CONAP.

c) Apoyar a otras Direcciones y Unidades que dependen tecnica Yy
administrativamente del -CONAP-. Involucradas en los procesos de gestion en
cooperacion nacional e internacional otorgada al -CONAP-.

d) Apoyar en la elaboracién de informes sobre cooperacion nacional e
internacional periddicamente.



e) Apoyar en la elaboracion del informe anual de actividades, ademas de apoyar
en la elaboracion del Plan Operativo Anual -POA-, el Plan Anual Mensual -
PAM- y el Plan Anual de Compras correspondiente a su unidad.

Apoyar en la elaboracion de la entrega de informacidén relacionada con
financiacion de proyectos solicitada por autoridades superiores del -CONAP-

Apovar en la realizacion de otras actividades que de acuerdo a la materia de
su competencia que le asigne el -CONAP-.

h) Apoyar en el analisis de la normativa legal nacional vigente aplicable en los
documentos de cooperacion nacional e internacional.

Asesorar juridicamente a la Directora de la Unidad de Cooperacién Nacional e

internacional emitiendo y analizando opiniones, dictamenes de competencia
de esta Unidad.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyeé en la recopilacion, analisis y administracién de la informacién de proyectos
en gestion.

Apoyé en la creacion y actualizacion de la base de datos que alimenta el Sistema
de Cooperacion Nacional e Internacional con base a la informacion de proyectos
financiados por distintos cooperantes y de informacion sobre los instrumentos.

Apoyé con ofras Direcciones y Unidades que dependen técnica vy
administrativamente del CONAP involucradas en procesos de gestion en
cooperacion nacional e internacional.

Apoyé en seguimiento de la Providencia SE 0681/2025/IAERC-sbha, emitida por
Secretaria Ejecutiva, mediante la cual se instruye a esta Unidad, realizar las
gestiones pertinentes para la suscripcion de un instrumento de cooperacion entre
el Instituto Guatemalteco de Turismo —-INGUAT- y el Consejo Nacional de Areas
Protegidas —CONAP-, debiendo coordinar con las Direcciones y Unidades que
considere de acuerdo con el ambito de sus competencia, el contenido del referido
instrumento, asi como la emisiéon de los dictdmenes respectivos sobre la
viabilidad de su suscripcion.




e) Apoyé en seguimiento de la providencia SE 1061/2025/IAERC-sbha, en relacién
con el Memorando de Entendimiento (MdE) para el establecimiento de la Red
Caribena de Cumplimiento de la Ley de Vida Silvestre (CAR-WEN).

Apoyé en seguimiento a la Providencia Se 1491/2025/IAERC-sbha, de fecha 19
de septiembre de 2025, emitida por la Secretaria Ejecutiva del Consejo Nacional
de Areas Protegidas, por medio de la cual se indica a esta Unidad a conformar el
expediente respectivo, debiendo dar el seguimiento correspondiente y solicitando
a las Unidades/Direcciones del CONAP.

Apoyeé en seguimiento de la Providencia SE 1449/2025/IAERC-sbha, emitida por
la Secretaria Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas, por medio de
la cual se adjunta propuesta de instrumento de cooperacion denominado
MEMORADUM de entendimiento entre el Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible de la Republica de Colombia y el Consejo Nacional de Areas
Protegidas de la Republica de Guatemala, para la cooperacién en materia de
Conservacion, Proteccion y uso sostenible de los bosques y recursos forestales.

Apoyé en seguimiento de la Providencia SE 0681/2025/IAERC-sbha, emitida por
la Secretaria Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas, por medio de
al cual se realiza el analisis y elaboracion de un instrumento de cooperacién entre
ei Consejo Nacional de Areas Protegidas y el Instituto Guatemalteco de Turismo
INGUAT.

Apoyé en seguimiento a la Providencia SE 1078/2025/IAERC-sbha, emitida por
la Secretaria Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas, por medio de
la cual se adjunta el proyecto “Conservacion de Ecosistemas Costeros para un |
futuro sostenible en la Costa del Pacifico de Guatemala” elaborado por la
Fundacion Defensores de la Naturaleza quien solicita suscribir un instrumento de
colaboracion que permita trabajar conjuntamente en el marco del presente
proyecto.

Apoyé en seguimiento de la Providencia SE 1163/2025/IAERC-elm, emitida por
la Secretaria Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas, en
seguimiento al Convenio Interinstitucional para la ejecucién de la medida cautelar §
de desalojo en caso de usurpacion, usurpacién agravada y usurpacion de Areas |
Protegidas”.




Apoyé en seguimiento a la propuesta de “Convenio de Cooperaciéon entre el
Consejo Nacional de Areas Protegidas y el Instituto Nacional de Bosques en el
Marco del proyecto Gestion Forestal Sostenible del Programa de Inversion FIP”.

Apoyé en seguimiento al Convenio de Cooperacién Interinstitucional para el uso

de instalaciones entre la Secretaria de Planificacién y Programacion de la

Presidencia y el Consejo Nacional de Areas Protegidas, que se utilizan en la Sub
Regional CONAP Poptun, Petén.
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